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Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il 
Fondo di Rotazione (FdR) 

Obiettivo specifico 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della 
formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – Sotto-azione 10.8.6A 
“Centri scolastici digitali”. 

Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 – “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi 
didattici da concedere in comodato d'uso al personale della scuola”. 

CUP: D94D26001360007 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE UNICO 

Per il reclutamento di personale Interno / Collaborazione Plurima / Esterno per le figure di: 

 N. 1 PROGETTISTA (Docente) 
 N. 1 DSGA (Supporto Tecnico-Gestionale) 
 N. 2 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
 N. 1 COLLAUDATORE TECNICO (Certificato di Regolare Esecuzione) 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275; 
 VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e s.m.i., ed in particolare l'art. 7; 
 VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129; 
 VISTO il C.C.N.L. del Comparto Istruzione e Ricerca vigente per la determinazione delle 

tariffe orarie delle prestazioni aggiuntive del personale docente e ATA; 
 VISTO il D.M. n. 38 avente ad oggetto gli interventi di adeguamento delle infrastrutture 

scolastiche e dei laboratori didattici; 
 VISTO l'Avviso pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026 per l'acquisto di dispositivi digitali 

e sussidi didattici; 
 VISTA la nota Prot. AOOGABMI n. 0170737 del 03/07/2026 di autorizzazione del progetto 

per un importo complessivo autorizzato pari ad € 16.440,00; 
 VISTO il Decreto del Dirigente Scolastico di formale assunzione in bilancio delle risorse 

finanziarie; 
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 ACCERTATA la necessità di reclutare le figure professionali dedicate alla progettazione, al 
supporto gestionale/amministrativo, al collaudo e alla certificazione di regolare esecuzione 
per la corretta attuazione del Progetto; 

COMUNICA  

È indetta una procedura pubblica di selezione comparativa basata sui titoli culturali e professionali, 
articolata secondo il principio di priorità a cascata (1-Personale Interno, 2- Collaborazione Plurima 
con altre Scuole, 3- Esperti Esterni), per il conferimento degli incarichi individuali indicati nel 
seguente Quadro Economico.  

ART. 1 - OGGETTO DELLA SELEZIONE E QUADRO ECONOMICO 

Il quadro economico dettagliato del Progetto e la ripartizione dei compensi orari in conformità al 
CCNL di comparto in vigore si articolano come segue: 

Profilo / Ruolo 
N. 
Posti 

Tariffa Oraria 
(Lordo Stato da 
CCNL) 

Ore 
Previste 

Importo 
Totale 
Compenso 
(L.S.) 

Progettista (Docente) 1 € 25,55 / ora 9 ore € 229,95 

DSGA (Gestione e 
Direzione Amm.va) 

1 € 27,00 / ora 9 ore € 243,00 

Assistente 
Amministrativo  

2 € 21,17 / ora 11 ore € 465,74 
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Profilo / Ruolo 
N. 
Posti 

Tariffa Oraria 
(Lordo Stato da 
CCNL) 

Ore 
Previste 

Importo 
Totale 
Compenso 
(L.S.) 

Collaudatore Tecnico 
(Certificato Regolare 
Esecuzione) 

1 
Importo Fisso 
Omnicomprensivo 

A 
prestazione 

€ 328,80 

Vincoli Economici e Corrispettivi (CCNL Scuola): 

1. Le tariffe orarie applicate al personale interno spettano in conformità alle tabelle del CCNL 
Comparto Istruzione e Ricerca in vigore per ore aggiuntive oltre l'orario d'obbligo. 

2. Il compenso destinato al Collaudatore Tecnico (€ 328,80) copre la verifica e il rilascio del 
formale Certificato di Regolare Esecuzione delle forniture. 

ART. 2 - MANSIONI E PRESTAZIONI RICHIESTE 

I soggetti selezionati svolgeranno le seguenti attività inerenti al Progetto: 

 Progettista (9 ore): Predisposizione del capitolato tecnico delle attrezzature digitali da 
acquistare, definizione delle specifiche di comodato d'uso, supporto alla scelta degli O.E. su 
MEPA/Consip e conformità con il PTOF d'Istituto. 

 DSGA (9 ore): Direzione dei servizi tecnico-amministrativi, coordinamento delle procedure 
contabili, verifica della regolarità amministrativo-contabile, autorizzazione ed emissione dei 
mandati di pagamento. 

 Assistenti Amministrativi (11 ore ciascuno): Supporto alla predisposizione degli atti 
amministrativi, archiviazione del fascicolo di gara e acquisto, inserimento dati e 
rendicontazione finale sulle piattaforme ministeriali dedicate (GPU/Futura). 

 Collaudatore Tecnico (Prestazione Unica - € 328,80): Verifica della perfetta rispondenza 
tecnico-funzionale dei dispositivi consegnati, controllo targhette pubblicitarie, test di 
funzionamento e redazione del formale Certificato di Regolare Esecuzione / Verbale di 
Collaudo Definitivo. 
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ART. 3 - REQUISITI DI AMMISSIONE 

 Requisiti Generali: Cittadinanza italiana o UE; godimento dei diritti civili e politici; 
assenza di condanne penali o procedimenti penali in corso. 

 Progettista: Inquadramento quale docente di ruolo o a tempo determinato dell'Istituzione 
Scolastica, dotato di comprovate competenze informatiche/tecnologiche. 

 DSGA / Assistenti Amministrativi: Inquadramento nei rispettivi profili professionali del 
personale ATA del comparto scuola. 

 Collaudatore Tecnico: Diploma di istruzione secondaria superiore o Laurea ad indirizzo 
tecnico/informatico/scientifico, unitamente a comprovata esperienza nel collaudo di apparati 
hardware e reti. 

ART. 4 - MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

La domanda di partecipazione, redatta secondo il fac-simile Allegato A corredato da Allegato B, 
allegato C, Curriculum Vitae in formato europeo e dal documento di riconoscimento in corso 
di validità, deve pervenire entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 13/10/2026. 

La candidatura dovrà essere trasmessa esclusivamente a mezzo Posta Elettronica  PEO all'indirizzo: 

RNRH030001@ISTRUZIONE.IT 

Oggetto: "Candidatura Avviso Unico DM 38 - Profilo [Indicare Progettista / DSGA / AA / 
Collaudatore] - Cod. RNRH030001". 

Regola di Incompatibilità: 

Ai sensi della normativa vigente, l'incarico di Collaudatore è incompatibile con qualsiasi altro ruolo 
professionale svolto nell'ambito del medesimo progetto (es. Progettista, RUP) a garanzia 
dell'imparzialità delle operazioni di collaudo. 

ART. 5 - FASI, ORDINE DI PRIORITÀ DELLA SELEZIONE E PROCEDURA 
IN CASO DI CANDIDATURA UNICA 

L'esame delle candidature avverrà secondo le seguenti fasi progressive ed escludenti: 

1. Fase 1 (Personale Interno): Valutazione prioritaria dei candidati in servizio presso l'Istituto 
RNRH030001. 
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2. Fase 2 (Collaborazione Plurima): In caso di assenza o inidoneità di candidature interne, si 
valuterà il personale di altre Istituzioni Scolastiche ex art. 57 CCNL. 

3. Fase 3 (Esperti Esterni): In subordine, qualora le fasi precedenti vadano deserte, si 
valuteranno le candidature di professionisti esterni. 

Precisazione Procedurale – Candidatura Unica e Nomina Immediata: 

In conformità alle disposizioni attuative del D.M. 38 e ai principi di tempestività ed efficacia 
dell'azione amministrativa, qualora per uno o più dei profili richiesti pervenga una sola 
candidatura idonea, l'Istituzione Scolastica procederà all'immediata individuazione e nomina 
formale del candidato unico, senza necessità di attendere i tempi di comparazione dei titoli e 
formulazione di graduatoria provvisoria coincidente con la definitiva, previa sola verifica del 
possesso dei requisiti minimi di ammissione prescritti dal presente Avviso. 

ART. 6 - TRATTAMENTO ECONOMICO E LIQUIDAZIONE 

I compensi spettanti saranno liquidati a conclusione delle attività, previa trasmissione dei 
registri/timesheet delle ore effettivamente svolte (per Progettista, DSGA e Assistenti 
Amministrativi) e del Certificato di Regolare Esecuzione (per il Collaudatore), subordinatamente 
all'effettiva erogazione delle risorse finanziarie da parte del Ministero dell'Istruzione e del Merito. 

ART. 7 - TUTELA DELLA PRIVACY E RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, i dati personali forniti dai 
candidati saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gestione della procedura di 
selezione e dei relativi incarichi. 
Il Responsabile della protezione dei dati RPD è il dott. Giacomo Briga, C.F.BRGGCM82L22F892V, 
P.IVA 03366340838, con Studio Legale in Capizzi (ME) alla via A. Manzoni n. 1, per lo svolgimento 
delle funzioni di Data Protection Officer ai sensi dell’art. 37 del Reg. UE 2016/679 ;  

Il Responsabile Unico del Progetto (RUP) è il Dirigente Scolastico pro-tempore Prof.ssa Sabina 
Fortunati sostituita temporaneamente dal primo collaboratore de DS prof.ssa Barbara Morri con 
delega prot. 11987 del 16/09/2026 

Per IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof.ssa Barbara Morri) 
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